
办理护照注意事项 

 

一、 受理范围： 

我馆只受理本领区内，即巴伐利亚州的中国公民的办证申请，办理护

照新发、换发和补发、加注、分照和旅行证等事项。请勿跨领区申请。 

 

二、护照在出现以下情况时可以申请换发： 

  （1）护照有效期满少于 12 个月； 

  （2）护照签证页不足； 

  （3）护照被损坏； 

  （4）护照过期； 

  （5）其他导致护照无法继续正常使用的合理原因 

凡涉及护照及旅行证事宜，须申请人亲自办理，不可委托他人或邮

寄申请。 

 

三、 申请换发护照请提供以下材料： 



  （1）护照正本、护照资料页（照片及个人信息页）复印件，如护照

中有延期或加注信息，请同时提供该页复印件； 

  （2）有效期不少于 1 个月的德国居留证件及复印件（如贴在护照内，

请复印该页）； 

  （3）护照损坏及护照过期，请提供书面说明； 

（4）近期（近半年内）证件照片二张（另见附件一：照片规格要求）； 

（5）按要求详细填写“中华人民共和国护照/旅行证/海员证/回国证明

申请表”一张。（下载地址：http://www.china-botschaft.de 

/chn/lsfw/hzsw/P020050722844527038983.pdf） 

四、 新生儿童申请中华人民共和国因私普通护照须知 

  《中华人民共和国国籍法》第五条规定，父母双方或一方为中国公民，

本人出生在国外，具有中国国籍；但父母双方或一方为中国公民并定居在

外国，本人出生时即具有外国国籍的，不具有中国国籍。根据目前的护照

办理规定，新生儿童必须单独申请护照。在德国出生的儿童办理中国护照

须提供以下材料： 



  （1）父母双方的中国护照正本、护照资料页（照片及个人信息页）

复印件，如护照中有延期或加注信息，请同时提供该页复印件； 

  （2）父母双方的有效期不少于 1 个月的德国居留证件及复印件（如

贴在护照内，请复印该页）； 

  （3）儿童出生证原件及复印件； 

  （4）儿童近期证件照片两张（照片样式请参看“97 版因私护照照片

要求”）； 

  （5）父母结婚证及相应公证书，请同时提供复印件； 

  （6）按要求详细填写“中华人民共和国护照/旅行证/海员证/回国证明

申请表”一张。 

  注：①为新生儿童申领护照，父母必须携带儿童前来办理，否则不

予受理；儿童如有外文名字，以出生证为准，可在申请护照的同时申请

办理“又名”加注手续; 

  ②父母一方为德国籍，或父母一方在德国合法居留满八年以上并且

拥有永久居留权(Aufenthaltsberechtigung)或获得无限期居留

(unbefristete Aufenthaltserlaubnis)满三年以上，其新生子女在申请中国



护照时须提供德国有关政府部门（主管国籍事务的官方机构）出具的书

面文件,以证明该儿童未因上述条件而具有德国国籍或已申请德国儿童护

照，如不能出具恕不受理。已持有德国儿童证件者不得申领中国护照。 

五． 申请护照又名加注: 

  中国公民与外国人结婚后，可申请办理加注夫姓手续，但资料页的姓

名及姓名拼音不得更改；办理“又名加注”须提供以下材料： 

  （1）护照正本、护照资料页（照片及个人信息页）复印件，如护照

中有延期或加注信息，请同时提供该页复印件； 

  （2）有效期不少于 1 个月的德国居留证件及复印件（如贴在护照内，

请复印该页）； 

（3）如系在国内办理的结婚，需要结婚证和结婚公证书；如系在德

国结婚，需要结婚证（Heiratsurkunde）原件和家庭户口本

（Familienbuch）（以上所有材料请同时提供复印件）； 

（4）官方开具的更名书面证明。 

  （5）配偶的身份证或护照，并同时提供该证件复印件。 

  （6）近期证件照片一张（照片样式请参看“97 版因私护照照片要求”）； 



  （7）按要求详细填写“中华人民共和国护照/旅行证/海员证/回国证明

申请表”一张；表内外文姓名一栏的填写以结婚证为准。 

 

附件一：因私护照照片要求 

  1、 申办因私护照需要提供二张近期（半年内）正面免冠彩色半身
证件照片（光面相纸）； 

  2、 照片背景颜色为白色或淡蓝色，其他颜色不予受理； 

  3、 照片要求人像清晰，层次丰富，神态自然。黑白照片、经翻拍
的照片或采用各种彩色打印机打印的照片不予受理； 

  4、 原始相片人像尺寸要求： 

  半身证件照尺寸：48 毫米×33 毫米 

  头部宽度为 21－24 毫米 

  头部长度为 28－33 毫米 

头像大小超出规定尺寸范围的照片不予受理； 
 

附件二：“中华人民共和国护照/旅行证/海员证/回国证明申请表”一张。（下
载地址：http://www.china-botschaft.de/chn/lsfw/hzsw/ 

P020050722844527038983.pdf） 
 


